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التنظيمى لقسم الرياضات المائية الدليل  
 كلية التربية الرياضية
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الدليل محتويات  

 

 قدمة.م 

 .الهيكل التنظيمى لقسم الرياضات المائية 

 .لجنة الجودة والتطوير 

 العليا. لجنة الدراسات 

 .لجنة شئون الطلاب 

 .لجنة خدمة المجتمع والبيئة 

 .لجنة منسق التقرير 

 .لجنة المواقع الألكترونية 

 .لجنة البرامج الخاصة 
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 مقدمة:

 وٌعد الإداري، التطوٌر خصائص منها تنطلق التً الأساسٌة القاعدة هو مؤسسة لأي التنظٌمً الدلٌل ٌعد       

 التً الطموحات ٌحقق مما العاملة والقوى الإداري التسلل لتحدٌد الإدارٌة المنظومة فً المتقدمة الأسالٌب من

 الدلٌل وٌظهر. الحاضر وقتنا فً تتسارع التً التطورات مواكبة فً الرٌاضات المائٌة قسم إدارة إلٌها تتطلع

 واتخاذ الأهداف تحقٌق فً ٌساهم مما التنظٌمً، الهٌكل لجان من لجنة لكل العملٌة المهام للقسم التنظٌمً

 فهو الاداري التنظٌم أدوات أهم من التنظٌمً الهٌكل وٌعد المهام، حسب الأنشطة وجدولة المناسبة، القرارات

 كأساس التنظٌمً الهٌكل اعتبار ٌمكن وبالتالً مسؤول، ومن سلطة لدٌه التنظٌم فً من ٌحدد الذي العام الإطار

 .العملٌة والجودة والفاعلٌة الكفاٌة وتحقٌق الإداري للبناء

 القسم داخل تتم التً الإدارٌة العملٌات كافة لضبط وسٌلة لٌكون للقسم التنظٌمً الدلٌل هذا ٌأتً هنا ومن      

  .القسم داخل القرارات جودة ٌضمن بما الصحٌح التنظٌمً التسلسل وفق

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4 
 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 والتطوير الجودة لجنة

 رئيس مجلس القسم

 أمٌن السر

 السكرتارٌة

لجنة الجودة 

 والتطوٌر

لجنة الدراسات 

 العلٌا
لجنة شئون 

 الطلاب
لجنة خدمة 

 المجتمع والبٌئة

لجنة منسق 

 التقرٌر

المواقع  لجنة

 الألكترونٌة

لجنة البرامج 

 الخاصة

 الجودة والأعتماد

 التطوٌر المهنى

 الأرشاد الأكادٌمى

 التدرٌب المٌدانى

 الجداول والأختبارات

 الخرٌجٌن

 الأنشطة الطلابٌة
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 الجودة لجنة

 

 : اللجنة مهام

 والجودة للتطوٌر الكلٌة لوكالة وفقا القسم مستوى على والجودة للتطوٌر العامة السٌاسات رسم 

 بالكلٌة الجودة وحدة مع بالتعاون بها المتعلقة الأنشطة ودعم القسم فً الجودة ثقافة نشر. 

 بالقسم الأكادٌمً الاعتماد أنشطة على الإشراف. 

 بالقسم والجودة الاستٌفاء مستوى متابعة. 

 بالقسم للجودة المستمر التحسٌن على العمل. 

 بالبرنامج الخاصة الارشادٌة الأدلة وتجهٌز إعداد. 

 الأكادٌمٌة البرامج اعتماد متطلب تطبٌق كٌفٌة لمناقشة دورٌة اجتماعات عقد. 

 

 رالتطوي لجنة

 

 : اللجنة مهام

 بالبرنامج التدرٌس هٌئة لأعضاء التدرٌبٌة الاحتٌاجات تحلٌل. 

 بالبرنامج العلاقة ذات التدرٌبٌة والدورات العمل ورش تنظٌم. 

 والتطوٌر بالجودة المرتبطة العمل وورش التدرٌبٌة الدورات عن سنوي تقرٌر إعداد. 

 المهنً التدرٌب مجال فً التدرٌبٌة الدورات لحضور التدرٌس هٌئة أعضاء وتحفٌز تشجٌع. 

 بالقسم الأعضاء لكافة بالبرنامج العلاقة ذات تطوٌرٌة أنشطة أو دورات أي عن الإعلان. 
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 العليا الدراسات لجنة

 : اللجنة مهام

 العلمً والبحث العلٌا بالدراسات اختصاص ذات موضوعات من إلٌها ٌحال ما مناقشة. 

 للقسم السنوي العلمً البحث تقرٌر إعداد. 

 بالقسم الخاصة العلمٌة المؤتمرات تنظٌم. 

 للقسم البحثٌة الخطة وإعداد وضع فً المشاركة. 

 القسم لمجلس بشأنها دورٌة تقارٌر وتقدٌم البحثٌة، الخطة تنفٌذ متابعة. 

 العلٌا الدراسات لطلبة والدعم للمتابعة الٌَه وضع. 

 بالقسم الخاصة والدكتوراه الماجستٌر موضوعات لتسجٌل السٌمنار لجنة مع التنسٌق. 

 العمل لسوق فعلٌه احتٌاجات وفق جدٌد علٌا دراسات برامج استحداث. 

 العلٌا الدراسات لطلبة والدعم المتابعة عن تقارٌر إعداد. 

 

 ب الطلا شئون لجنة

 الخريجين لجنة

 

 : اللجنة مهام

 والمؤسسات الشركات خلال من عمل فرص إٌجاد على الخرٌجٌن مساعدة. 

 بالكلٌة الخرٌجٌن وحدة مع التنسٌق. 

 اللجنة عمل عن دوري تقرٌر إعداد. 

 البرنامج خرٌجً عن المستفٌدة والجهات الخرٌجٌن رضا قٌاس. 

 الخرٌجٌن مع للتواصل آلٌة إعداد. 

 للوحدة الموجودة الأهداف لتحقٌق دورٌا وتحدٌثها بالخرٌجٌن خاصة بٌانات قاعدة اعداد. 

 البرنامج لخرٌج المهنً للتطوٌر عمل وورش لقاءات عقد. 
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 الميداني التدريب مكتب

 

 : اللجنة مهام

 المٌدانً للتدرٌب تنفٌذٌة خطة وضع. 

 بالقسم التدرٌس هٌئة أعضاء من الخارجً المٌدانً التدرٌب على الاشراف توزٌع. 

 المٌدانً بالتدرٌب المعنٌة الجهات مع التنسٌق. 

 المٌدانً بالتدرٌب الخاصة المشكلات مع التعامل. 

 المٌدانً التدرٌب وخطة اللجنة اداء عن دورٌة تقارٌر إعداد. 

 

 الطلابية الأنشطة لجنة

 

 : اللجنة مهام

 بالكلٌة الخاصة الطلابٌة الانشطة حصر. 

 والجامعة بالكلٌة الطلابٌة بالأنشطة الطلاب مشاركات نتائج عن تقارٌر اعداد. 

 الطلابٌة الانشطة فً للمشاركة البرنامج طلاب لتحفٌز آلٌة وضع. 

 بالكلٌة الطلابٌة للأنشطة الختامً الحفل تنظٌم فً المشاركة. 

 

 والامتحانات الجداول لجنة

 

 : اللجنة مهام

 بالقسم الامتحانات جداول ونشر الامتحانات عقد مواعٌد عن إعلان. 

 بالقسم التدرٌس هٌئة أعضاء على وتوزٌعها الدراسٌة الجداول إعداد. 

 الامتحانٌة الورقة مواصفات عن اعلان. 

 الطلابٌة الأنشطة حفل تنظٌم فً المشاركة. 

 للكنترولات بالقسم الخاصة الامتحانات أعمال تسلٌم متابعة. 

 اللجنة عمل عن تقرٌر اعداد. 
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 ةوالطلابي الأكاديمي الارشاد لجنة

 

 : اللجنة مهام

 بالقسم الأكادٌمً الارشاد خطة إعداد. 

 بالقسم الأكادٌمٌٌن المرشدٌن على الطلاب توزٌع. 

 الأكادٌمً الارشاد عن التدرٌس هٌئة واعضاء للطلاب عمل وورش لقاءات عقد. 

 للطلاب الأكادٌمً الارشاد نظام عن للطلاب الارشادٌة والمطوٌات الادلة إعداد. 

 الطلاب لمتابعة الخاصة والتقارٌر النماذج إعداد. 

 الأكادٌمً الارشاد نماذج عن التدرٌس هٌئة واعضاء الطلاب رضا قٌاس. 

 الأكادٌمً الارشاد عن دورٌة تقارٌر اعداد. 

 

 والبيئة المجتمع خدمة لجنة

 

 : اللجنة مهام

 التقارٌر نتائج ضوء فً والبٌئة المجتمع لخدمة البرنامج خطة تطوٌر. 

 اللجنة أنشطة عن المستفٌدٌن رضا قٌاس. 

 اللجنة لأعضاء دورٌه اجتماعات عقد. 

 البٌئة وتنمٌة المجتمع لخدمه التنفٌذٌة الخطة ومتابعة وضع. 

 البرنامج ٌقدمها التً المجتمعٌة الانشطة عن الدورٌة التقارٌر إعداد. 

 المجتمعٌة بالمشكلات المتعلقة توعوٌه تدرٌبٌة ودورات لقاءات عقد. 

 بالكلٌة والبٌئة المجتمع خدمة وكالة مع بالتنسٌق بٌئٌة مبادرات اقتراح. 

 بالبٌئة العلاقة ذات والفاعلٌات البٌئٌة المؤتمرات فً المشاركة. 

 بالبرنامج الخاصة البٌئٌة الأنشطة لتنفٌذ البٌئة أصدقاء فرٌق إعداد. 

 العلاقة ذات المجتمعٌة الأطراف مع تواصل آلٌات وضع. 

 العلاقة ذات المجتمعٌة المؤسسات مع تعاون اتفاقٌات عقد. 
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 لجنة منسق التقرير

 

 مهام اللجنة:

  متابعة وكتابة التقرٌرات الخاصة بالقسم سواء لمرحلة البكالورٌوس والدراسات العلٌا وكذلك النتائج

 لكل مرحلة.

 .كتابة تقارٌر عن سٌر العملٌة التعلٌمٌة 

  عن الأمكانٌات المتاحة والمطلوبة لتحسٌن جودة العملٌة التعلٌمٌة.كتابة تقارٌر 

 .كتابة تقارٌر عن أعضاء هٌئة التدرٌس بناءا على التقٌٌم الخاص بهم 

 

 لجنة المواقع الألكترونية

 

 مهام اللجنة:

 .هى لجنة مختصة بالمواقع الألكترونٌة سواء بالجامعة أو الكلٌة 

 من تعلٌمات خاصة من ادارة الكلٌة ولجنة الجودة بالكلٌة. متابعة ماهو جدٌد 

 .التواصل التام بٌن ادارة الجامعة وادارة الكلٌة والتنسٌق معهم بما ٌتناسب بمتطلبات القسم 

 

 لجنة البرامج الخاصة

 

 مهام اللجنة:

  هى مسئولة عن وضع أقتراحات ومسمٌات وأفكار لبرامج خاصة 

 .وضع مقررات لهذه البرامج 

 .وضع محتوى لكل مقرر 

 .عمل تصوٌر كامل لخرٌجى كل برنامج 

 .تحدٌد الأمكانٌات الخاصة بكل برنامج 
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 الدليل وتصميم ومراجعة إعداد فريق

 

 الصفة الأسم

 رئٌس القسم أ.د/ خالد حسن توفٌق

 مسئول البرنامج أ.د/ طارق محمد صلاح

 عضو أ.د/ عبد العزٌز عمر عبد الحمٌد

 عضو عاشورأ.د/ حسنى 

 عضو أ.م.د/ محمد غرٌب عطٌة

 عضو أ.م.د/ هناء محمود على

 عضو أ.م.د/ محمد حمدى خفاجى

 عضو د/ أحمد عارف

 عضو م.م/ فاٌزة كمال محمد

 عضو م.م/ حسن خالد توفٌق

 عضو م.م/ دالٌا رجب محمود

 


